
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอละงู  งำนพัสดุ โทรฯ ๐ ๗๔๗5 088๙                                     

ที ่  สต ๐๒32/๒๑1๙ วันที ่ 21  มกรำคม  ๒๕๖๕            

เรื่อง    ลงนำมข้อสั่งกำรแนวทำงกำรปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและกำรยมืพัสดุประเภทใช้  
             สิ้นเปลือง  

เรียน สำธำรณสุขอ ำเภอละง ู

1. เรื่องเดิม 
    ตำมท่ี ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตแห่งชำติ (ป.ป.ช.) ได้ด ำเนิน 

โครงกำรประเมินคุณธรรม และควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่ วยภำครัฐ  (Integrity and 
Transparency Assessment : ITA) ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2565 ตำมตัวชี้วัดของหน่วยงำนในสังกัด
กระทรวงสำธำรณสุขผ่ำนเกณฑ์กำรประเมิน ITA (ร้อยละ92) ซึ่งเป็นกำรประเมินเพ่ือวัดระดับคุณธรรม และ
ควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำน และก ำหนดให้ EB14 หน่วยงำนมีกำรจัดท ำแนวทำงปฏิบัติ
เกี่ยวกับกำรใช้ทรัพย์สินของรำชกำรที่ถูกต้อง นั้น 
 

 2. ข้อกฎหมาย 
  เพ่ือเป็นกำรส่งเสริมมำตรกำรป้องกันกำรทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อน ในกำรใช้ทรัพย์สิน
ของรำชกำรและกำรขอยืมทรัพย์สินของเจ้ำหน้ำที่รัฐ อันเป็นสำเหตุหนึ่งของกำรทุจริตและประพฤติมิชอบ 
รวมถึงกำรขัดกันระหว่ำงประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วนรวม ในกำรใช้ทรัพย์สินของรำชกำรและกำรขอ
ยืมทรัพย์สินตลอดจนเป็นไปตำมข้อก ำหนดกำรประเมินคุณธรรมและควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วย
ภำครัฐประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.2560 และระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำร
พัสดุภำครัฐ พ.ศ.2560 ที่ระบุถึง กำรให้ยืมหรือน ำพัสดุไปใช้ในกิจกำร 

 3. ข้อสั่งการ 
 ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอละงู จึงขอให้หน่วยงำนในสังกัดและผู้ที่ได้รับมอบอ ำนำจ ควบคุม 
ก ำกับดูแล ตรวจสอบให้ผู้ปฏิบัติงำนประพฤติปฏิบัติ ตำมแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป       
และกำรยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โดยใช้ ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและพัสดุใช้สิ้นเปลือง ตลอดจนผัง
กระบวนกำรยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้ำหน้ำที่รัฐของหน่วยงำนในสังกัดส ำนักงำน
สำธำรณสุขอ ำเภอละงู และสื่อสำรให้บุคลำกรให้รับทรำบทั่วทั้งองค์กร สำมำรถเรียกดูใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและ
ประเภทใช้สิ้นเปลืองได้ที่เว็บไซต์ของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอละง ู

๔. ข้อเสนอ 

        เพ่ือโปรดลงนำมข้อสั่งกำรแนวกำรปฏิบัติกำร และอนุญำตน ำขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์ 

  

   (นำยพิธชัย  เรืองติก) 
                                                             พยำบำลวิชำชีพช ำนำญกำร 

                                      
 



  
 

 

แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป 
ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอละงู จังหวัดสตูล ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๕ 

 

ตำมมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ ๒๓ มกรำคม ๒561 เห็นชอบให้หน่วยงำนภำครัฐเข้ำร่วมกำร 
ประเมินคุณธรรมและควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ  (Integrity and Transparency 
Assessment : ITA) ในปีงบประมำณ พ.ศ.2561 – 2564 โดยใช้แนวทำงและเครื่องมือตำมกรอบกำร
ประเมินคุณธรรมและมุ่งเน้นกำรประเมินระดับกำรรับรู้ของบุคลกรภำยใน และบุคลกรภำยนอกของหน่วยงำน          
ในประเด็นควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยรัฐประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 256๕ ที่ส ำนักงำน ปปช.    
ก ำหนดกำรใช้ทรัพย์สิของรำชกำร ตลอดจนกำรตรวจสอบข้อมูลกำรเผยแพร่ข้อมูลสำธำรณะของหน่วยงำนผล
กำรประเมินคุณธรรมแลควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำน ปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖๕ ถูกก ำหนด
เป็นกำรประเมินผู้บริหำรองค์กำร ประเด็นกำรก ำกับดูแลกำรทุจริตด้วย นั้น  
         

 ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอละงู จึงขอแจ้งแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้คง
รูปและกำรยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง เพ่ือเป็นกำรส่งเสริมมำตรกำรป้องกันกำรทุจริตและผลประโยชน์      
ทับซ้อนในกำรใช้ทรัพย์สินของกำรรำชกำรและกำรขอยืมทรัพย์สินของเจ้ำหน้ำที่รฐั อันเป็นสำเหตุหนึ่งของกำร
ทุจริตและประพฤติมิชอบ รวมถึงกำรขัดกันระหว่ำงประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วนรวม ในกำรใช้
ทรัพย์สินของรำชกำรและกำรขอยืมทรัพย์สิน ตลอดจนเป็นไปตำมข้อก ำหนดกำรประเมินคุณธรรมและควำม
โปร่งใส กำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐประจ ำปีงบประมำณพ.ศ.2๕๖๐ และระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำ
ด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ.2๕๖๐ ที่ระบุถึงกำรให้ยืมหรือน ำพัสดุไปใช้ในกิจกำร   
ซ่ึงมิใช่เพ่ือประโยชน์ของทำงรำชกำรนั้นจะกระท ำมิได้ กำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทใช้
สิ้นเปลือง  ผู้ยืมต้องท ำหลักฐำนกำรยืมเป็นลำยลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและก ำหนดวันส่งคืน ตำมหลักเกณฑ์ 
วิธีกำรและแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่ำงหน่วยงำนของรัฐ กำรให้บุคคลยืมใช้
ภำยในสถำนที่ของหน่วยงำนรัฐเดียวกัน และกำรยืมไปใช้นอกสถำนที่ของหน่วยงำนของรัฐ ดังนี้ 

1. กำรยืมระหว่ำงหน่วยงำนของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐผู้ให้ยืม 
2. กำรให้บุคคลยืมใช้ภำยในสถำนที่ของหน่วยงำนของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำ

หน่วยงำนซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้นแต่ถ้ำยืมไปใช้นอกสถำนที่ของหน่วยงำน รัฐต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำ
หน่วยงำนรัฐ 

3. ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องน ำพัสดุนั้นมำส่งให้ในสภำพที่ใช้กำรได้เรียบร้อย หำกเกิดช ำรุด
เสียหำยหรือใช้กำรไม่ได้ หรือสูญหำยไป ให้ผู้กู้ยืมจัดกำรแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภำพเดิมโดยเสียค่ำใช้จ่ำยของ
ตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนำด ลักษณะและคุณภำพอย่ำงเดียวกันหรือชดใช้เป็นเงินตำมรำคำ
ที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

4. กำรยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่ำงหน่วยงำนของรัฐ ให้กระท ำได้เฉพำะเมื่อหน่วยงำนของรัฐ
ผู้ยืมมีควำมจ ำเป็นต้องใช้เฉพำะพัสดุนั้นเป็นกำรรีบด่วน จะด ำเนินกำรจัดหำได้ไม่ทันกำรและหน่วยงำนของรัฐ    
ผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้นๆพอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นกำรเสียหำยแก่หน่วยงำนของรัฐของตน และให้มีหลักฐำนกำร  
ยืมเป็นลำยลักษณ์อักษร ทั้งนี้โดยปกติหน่วยงำนของรัฐผู้กู้ยืมจะต้องจัดหำพัสดุ ประเภท ชนิด และปริมำณ 
เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงำนของรัฐผู้ให้ยืม 

5. เมื่อครบก ำหนดยืม ให้ผู้ยืมหรือผู้รับหน้ำที่แหนมีหน้ำที่ติดตำมทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภำยใน ๗ วัน 
นับแต่วันครับก ำหนด 

 



  
 

 

ผู้ที่ได้รับมอบอ ำนำจ ควบคุม ก ำกับดูแล ตรวจสอบให้ผู้ปฏิบัติงำนประพฤติปฏิบัติตำม 
แนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเทใช้สิ้นเปลือง โดยใช้ใบยืมพัสดุ
ประเภทใช้คงรูป และพัสดุใช้สิ้นเปลือง ตลอดจนผักระบวนกำรยืมพัสดุประเภทคงรูป และพัสดุประเภทใช้
สิ้นเปลืองของเจ้ำหน้ำที่รัฐของหน่วยงำนในสังกัดส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอละงู สำมำรถเรียกดูใบยืมพัสดุ
ประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองได้ที่ เว็บไซต์ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอละงู จังหวัดสตูล ชื่อ 
www.sasuklangu.com และแจ้งบุคลำกรทุกระดับในสังกัดถือปฏิบัติอย่ำงเคร่งครัดต่อไป 
 
 
                                                                  (นำยภูรณ  โต๊ะประดู่) 

   สำธำรณสุขอ ำเภอละงู  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


